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Nombre del Procedimiento: Actualizacion del portal de transparencia de Metrobus.

Objetivo general:

unidades administrativas de Metrobus.

Politicas y normas de operacion:

contener el portal de transparencia del Sistema Metrobus.

Generar los mecanismos necesarios que permitan la actualizacion trimestral de la
informacion publica de oficio en el portal de transparencia que se genere por las

El presente procedimiento sera de observancia obligatoria para todas las areas
involucradas en la actualizacion de la informacion publica de oficio que debera

El Responsable de la OIP comunicara a las unidades administrativas de
Metrobus, “Los Criterios y Metodologia de Evaluacion de la Calidad de la
Informacién de las Obligaciones de Transparencia de los Portales de
Internet de los Entes Publicos” emitidos por el Instituto de Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal,
INFODF, con el fin de publicar la informacién de oficio con los
requerimientos establecidos y asi generar resultados favorables al
organismo.

El Responsable de la OIP solicitara trimestraimente a las unidades
administrativas, la informacion a publicarse en el portal de transparencia de
Metrobus, con la finalidad de actualizar la informacién publica de oficio.

Las unidades administrativas responsables de actualizar la informacion
publica de oficio del portal de transparencia de Metrobus, de conformidad
con los articulos 3, 13, 14, 15, 25, 27, 28, 29 y 30 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal,
LTAIPDF, deberan entregar a la OIP, con 5 dias habiles de anticipacion a la
fecha limite de su publicacion, la informacidn“quv'dmm'
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Nombre del Procedimiento: Actualizacion del portal de transparencia de Metrobus.

- El Responsable de la OIP informara las observaciones y/o resultados de
evaluacion emitidos por el INFODF a las unidades administrativas.

- Sera responsabilidad de cada una de las unidades administrativas verificar
que la informacion publicada en el portal de transparencia del organismo
cumpla con los “Los Criterios y Metodologia de Evaluacion de la Calidad de
la Informacion de las Obligaciones de Transparencia de los Portales de
Internet de los Entes Publicos”, para lo cual debera realizar revisiones
periddicas al propio portal y solicitar, en su caso, mediante escrito dirigido a
la OIP la modificacién o correccion que garantice el cumplimiento a los
criterios arriba citados.

Glosario:

OIP: Oficina de Informacion Publica.

UA: Unidad(es) Administrativa(s); Direccion de Planeacion Evaluacion y
Sistemas, Direccion de Administracion y Finanzas, Direccion Técnica
Operativa, Direccion Juridica, Direccion de Comunicacién e Informacion
Publica y Contraloria Interna.

LTAIPDF: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Distrito Federal.

LPDPDF: Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.
Jil: Jefatura de Unidad Departamental de Imagen Institucional.

IP: Informacién publica.

IPO: Informacién Publica de Oficio.
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Nombre del Procedimiento: Actualizacion del portal de transparencia de Metrobus.
Unidad Administrativa | No. \ Descripcion de la Actividad Tiempo
|
Oficina de Informacion 1. | Informa mediante oficio a las UA 2 dias
Publica “Los Criterios y Metodologia de
Evaluacion de la Calidad de la
Informacion de las Obligaciones
de Transparencia de los
Portales de Internet de los
Entes Publicos” determinados
por el INFODF.
2. | Solicita mediante oficio a las 2 dias
UA, la IPO actualizada
conforme al calendario de
actualizacion de la informacion
de oficio, que se estipula en el
Articulo 29 de la LTAIPDF.
Unidad (es) Administrativa | 3. | Recibe oficio donde se solicita 1 dia
(s) la actualizacion de la IPO que
se encuentra en el portal.
4. | Recaba y digitaliza la IPO y la 5 dias
envia a la OIP. habiles,
previos a la
fecha limite
de
publicacion
Oficina de Informacion 5. | Recibe IPO por partg de 5dias 7
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Nombre del Procedimiento: Actualizacion del portal de transparencia de Metrobus.

i
Unidad Administrativa |No.| Descripcion de la Actividad Tiempo
¢La IPO cumple con los criterios
y metodologias de evaluacion
emitidos por el INFO DF?
No
6. |[Informa a las Unidades 2 dias
| Administrativas mediante oficio.
Unidad (es) Administrativa | 7. |Reciben las observaciones 2 dias
(s) generadas a la IPO ylo
resultados para su correccion;
una vez actualizada entrega a la
OIP.
Si
Oficina de Informacién 8. |Entrega IPO a la Jll para que 5 dias
Publica realice la actualizacion de la
informaciéon en el portal de
transparencia.
JUD de Imagen 9. |JIl actualiza la IPO en el portal| Trimestral y
| Institucional de transparencia de Metrobus| anualmente
conforme a lo solictedo—porias
unidades admini ;tratw? Ci Yas 3
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Nombre del Procedimiento: Actualizacion del portal de transparencia de Metrobus.

—

Unidad Administrativa |No.| Descripcion de la Actividad Tiempo
| iUnidad (es) Administrativa |10. |Verifican permanentemente la| Trimestral\
| [(s) IPO publicada en el portal de| anualmente
transparencia de Metrobus y, en
su caso, solicitaran la
modificacion de ésta mediante
oficio a la OIP.
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Nombre del Procedimiento: Actualizacion del portal de transparencia de Metrobus.

Oficina de Informacion Publica

Unidad (es) Administrativa (s)

| Inicio l

v 1

Informa mediante oficio a la (s)
UA, los Criterios y Metodologia
de Evaluacion de la Calidad de la
Informacion de las Obligaciones
de Transparencia de los portales
en Internet determinados por el

Y 2

Solicita a la UA la IPO
conforme al calendario

INFODF 5

Recibe oficio de solicitud
de Informacion Publica

de actualizacion de la

informacion
(0]
Oficio

Recibe la IPO

Y

de Oficio actualizada por

parte de la OIP =

Y 4
Recopila y digitaliza

actualizada por
la (s) UA

|

A

la POy la envia a
la OIP
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Nombre del Procedimiento: Actualizacion del po'rtal de transparencia de Metrobus.

Direccion de Comunicacion e
Informacion Publica

Unidad (es) Administrativa (s)

¢La IPO cumple
con los criterios
y metodologia
de evaluacion?
emitidos por el
INFO DF?

Si

Informa a la UA, las

observaciones detectadas
a la IPQO para su correccién

Entrega la IPO a la JIl para
que realice la actualizacion
de la informacion en el
portal de transparencia de
Metrobus

Y

Y

Recibe las observaciones
y/o resultados presentados
por el INFODF para su
correccion
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Nombre del Procedimiento: Actualizacion del portal de transparencia de Metrobus.

JUD de Imagen Institucional

Unidad (es) Administrativa (s)

Actualiza la IPO
actualizada en el portal de

10

Verifica la IPO publicada en
el portal de transparencia de

transparencia de Metrobus
conforme a lo solicitado
por las UA

A 4

Metrobus y, en su caso,
solicita la modificacion de
ésta mediante oficio a la OIP
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