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1. PRESENTACION.

E} presente Manual de Integracion y Funcionamients del Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios, tiene la funcién de regular la actuacion y las
atribuciones de los miembros que lo conforman con respecto a las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios que realice Metrobus.

i Para lograrlo, se han establecido la estructura orgdnica, politicas, ¢! desarrclle de
sesiones, presentacion de los casos estableciendo sus plazos para su integracion a la
carpeta, la definicién de toma de decisiones, las atribuciones y funciones del Subcomite
y de cada uno de sus miembros.

Se anexan a este Manual kos formatos que seran utilizados en las sesiones y 1os gue
correspondan a la presentacion de documentos con respecto a los casos,

Por lo tanto serd una herramienta fundamental para fortalecer los procedimientos y
contrataciones que llevan a cabo la Administracidn Poblica del Distrito Federal.

' El presente Manual entrara en vigar al dia siguiente de su aprobacion por el Subcomite.

! B
R M WIS N

7 PRESIDENTE i SECRETARIOE : v
ST R SO
PSPRN. It B rb M B C:HV'{@ VYA,

| ING. GUILLERMO CALDERQN AGLUILERA LIC. ADRIANA VEJAR B ALVAN
_ DIRECTOR GENERAL DIRECTORA DE ADMINISTIRACION Y
| . __ FINANZAS




%j[jiudad ﬂB | METRC.)EUS | _ ELABORACION

J

h{{:u , (DIA_ MES : AND |
= YIEHCO | - . ‘ 05 o7 2011
[ rccoms © MANUAL DE INTEGRACION Y | FAGINA_ 4
FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE . T
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y —_.. —_—
‘ PRESTACION DE SERVICIOS ]
/z. ANTECEDENTES ﬁ\

El primer antecedente en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios de los Organas Colegiados. se encuentra en el "Decreto mediante 2| que se
reglamentan las compras de las dependencias del Ejecutivo Federal™ documento
publicado en el Diaro Oficial de |a federal el dia 2 de febrero de 1944, Estos Comités
tenian como finalidad determinar las aceiones conducentes a la optimizacién de |os
recUrsos, para coadyuvar al cumplimento de 1as metas establecidas @ ia observacion
de las disposicicnes aplicables.

A través del decreto se cred la Comision Coordinadoras de Compras gue fue la
encargada de los aspectos técnices. de conocer de las previsiones del consume: la
planeacién de la centralizacion del abasto: la integracion, direccion y control de compras
consolidadas; la emisidn de politicas y prucedlmlentcs an |a materias; ka formulacién de
catalogos sobre normas de calidad y precio; asi come. la elaboracion de un directonc
de proveedares.

fhora bien. fue en el afo de 1872 que el comité aparecio en la Ley de Inspeccion de
Adguisiciones {articulo 57 fraccion 1V), la cual tuvo vigencia hasta el 31 de diciembre de
1979, Esta Ley determind gue la entonces Secretaria de Patrimonio Macional
' promoveria la creacién de los camités en cada una de las Entidades, quedando a su

cargo la aplicacion de las medidas que ¢n materia de adquisiciones dictaria la propia
Secretaria.

Posteriormente, La Ley de Adquisiciones, Amendamientos y Almacenes publicada en el
Diaric Oficial de la Federacian el 31 de diciembre de 1978, en su articulo 47 fraccion VI,
establecio, que la Secretaria de Comercio y Fomento Industrial, promaveria 12 creacion
de Comités en las Dependencias, o con a particion de éstas, para que contribuyeran en
la elaboracion y vigilancia del cumplimiento de fTas normas, que reguiaran EL
adquisiciones, arrendamientos, servicios y almacengs. lo ga&#;eg?rse
conformidad con los lineamientos que 1a misma Secreyaria emit F‘
A

3
e i
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i De igual forma, con el "Acuerdo que fija los Lin amlentcaﬁ}a?ﬁ”ié‘fﬁﬁ'éa’f’aclbn
i Funcionamiento de los Comités de Compras y de las JiginnassConsdticas ndad
Abastecimiente de la Administracién PUblica Federal’, )
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Fomente Industrial, determingd la obligacion de crear tales drgancs en cada
Depandencia o Entidad, considerandose gue su integracion contribuird a la elaboracion
y vigifancia de |as normas que regian las adquisiciones y ejercerian control para gue se
reatizaran confarme alaley

DE 46

£n febrero de 1982, entrd en vigor el "Instructive para ta integracién y Funcionamiento
de los Comités de Compras de las dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal”. en el que s& establecieron las reglas para la organizacién de estos
cuerpos colegiados. E} catalogo de sus facultades se encontraba rastringido por
. autorizaciones previas de la Secretaria de Comercio, reduciendo su actuacidon a la
aplicacién de las normas y la dictaminacion de politicas internas de orden menor.

Con la publicacion de ias “Primeras Normas Complementarias sobre Adquisiciones y
Almacenes” se delegan en los Comités de Compras una serie de facultades para ia
toma de decisiones en materia de adquisiciones, emitiéndase un nuevo instructive por
la entonces Secretaria de Programacion y Presupuesto. publicade en el Diario Oficial de
 la federacidn el 28 de octubre de 1983, mediante el cual se constituyeron en drganos de
dec:sion y vigilantes de! cumplimiento de las normas sobre adquisiciones y generadores
de directrices, y politicas internas.

La Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles. publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 8 de febrero de 1985,
retoma los conceptos de Ja Ley anterior, y en su articulo 15 establece la obligacion de
constituir  Comités, cuyo objete seria determinar las acciones tendientes a la
optimizacién de los recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos y
. servicios; coadyuvar a la observancia de la Ley y demas disposiciones aplicables, y al
cumplimiento de las meatas establecidas.

Mediante las reformas publicadas en el Diario Oficial de Ia Federac:on Bel'7 de Tebrerd de’
1988, se les otorgd mayor fiexibilidad, ratificandose que su obietci era, determinar las
acciones tendientes a la optimizacion de los recurians qua,ﬁe destlnaran" a las
adnuisiciones, armrendamientos y prestacion de SEWICIGS cﬂadyu‘yandﬂ a fa o—bsewanma
de la legislacion aplicable, para que se cumplieran las metas |nstitun|cna es

e .
r Tem s .l'ﬁt k

El 13 de febrero de 1980 se publicd en el Diario Cficial de la Federamgh"e# Reglamaﬁtﬂr
\\de la Ley de Adauisicicnes, Arrendamientos y Prestamnn d& Ser&m:u:-s Rﬂiacmnados
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de los Organos Colegiados para que, a través de elios se |agrara |a gptimizacian de los
recursos y se fortaleciera la comunicacion con los proveedores conforme a la Ley
vigente, precisando que la Secretaria de Programacion y Presupuesto emitiria las
Bases de Integracidn vy Funcicnamiento.

El 3 de mayo de 1990, se publico en el Dario Oficial de la Federacién, &l "Acuerds que
establece ias Bases de Integracion y Funcionamiento de los Comités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios Relacionados con los Bienes Muebles y de las Comisiones
Consultivas Mixtas de Abastecimientc de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal” para preceptuar el articulo 8 de! Reglamento y definir la
i integracion y las bases requladoras vigentes hasta que la Secretaria de la Contraloria y
Desarrollo Administrativa emitiera otras conforme a la Ley de Adquisiciones y Obras
Fuablicas.

| No obstante gue se contaba con la referidas Bases, es hasta el 16 de julio de 1984, gue
el entonces Departamento det Distrito Federal instalo €! llamado Comite Central de
Compra, dando inicic a la regulacién del proceso de adquisiciones en la citada
Dependencia.

A partir de la fecha sefalada y hasta 1980, el Comité de Compras del Departamento del
Dictriic Federal. funciond en forma regular. sin embargo, con la publicacion del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles, y ¢l ‘Acuerdo que establece las Bases de
integracién y Funcionamiento de los Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios Relacionados con Bienes Muebles® asi como el Acuerdo de las Comisiones
Mixtas de Abastecimiento de las Dependencias y Entidades de la Administracion
' Plublica Federal, dicho Comité emitio su Manual de | T Funcionamiento, el
| cual fue registrado par la mencionada Secretaria de Pro ramaﬁigﬂ y B resupugsto, -~

L _6-"'- r e -

gonsiderando las medificaciones a la Ley Organicd de la

Federal, que metivaron que la Secretaria de Haciend ,g\_g ﬁgit
. facultades y funciones de la desaparecida Secretaria deRh
recomendd al Departamento del Distrito Federal 12 a ualﬁgggm‘
\\GUEH dic origen al "Manual de Integracion ¥ ]

En el afo de 1992 la Secretaria de la Contralofia *Geniéﬁ?VI
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. Central de Compras, asimismo en auxilio de este Organo se establecieron Subcomités
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Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados con Bienes Muebles d;
Departamento del Distrito Federal”.

Fn virtud de la publicacion de la Ley de Adquisiciones y Obras Puablicas en el Diario
Oficial de la Federacion, el 28 de septiembre de 1998, se publicd en la Gaceta Oficial
del Distritc Federal. la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, misma que fue
reformada el 24 de diciembre dei mismo afio y constituye el primer ordenamiento
juridico en el ambiio local.

Esta ley local regula las materias de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios; dentro de su articulado contempla la integracion y funcionamiento del Comité

para cada Dependencia y Delegacién.
La citada Ley faculta en su articulo quinto transitorio, ai Jefe de Gabierno del Distnto

Federal para establecer formalmente el Comite Central de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios. '

Con la publicacion del Reglamento de la Ley, en la Gaceta Cficial del Distrito Federal el
23 de septiembre de 1999, se ajustaron los Gtimos detalles para que el Comite Central
de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, iniciara formalmente sus
trabajos. celebrando la sesion de instalacion el dia 5 de noviembre de 1999,

El 01 de abril de 2003, se publicé en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, reformas.
adiciones y derogacién de diversas disposiciones del Reglamento de la Ley, con las

que se regulé en forma especial la integracion y funcionamiento de Comités y
Subcomites.

La Ley de Adquisicicnes presentd reformas el 11 de julie de 2002, a través de .las
cuales el Comité de Adquisiciones sdlo dictaminaria los casos de excepcion a la
Licitacidn Publica, estas medificacicnes reforzaron la lntencmr‘l Gﬂglna! de Hh‘ﬂill’ {a gran:
cantidad de normatividad que existia en el cumpltmlento de las metas, per. |D gue sele

primera vez |a figura def Contralor Ciudadano, quien tieng coma tﬂfEE PJIHEIPEIJ Que. la;
ciudadania se encuentre representada en la toma de demsmne—s para el’ eie,rmc.io de bj

recursts publicos.
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[ El 17 de mayo de 2004, se publicaron en la Gaceta Oficial del Distrito Federal nuevas
reformas a la Ley de Adguisiciones para el Distrito Federal, con las cuales deja de ser

Comité de Adquisicionas, Arrendamientos y Prestacion de Servicios para constituirse en

el actual Comite de Autorizaciones de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de

Servicios, que se instald e 3 de Diciembre del misma ano, facultando a este Qrgano

Colegiado a establecer en cada una de las Dependencias y Entidades, Subcomites de

Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios.

Se publico en la Gaceta Oficial del Distrito Federal de fecha 07 de abrl de 2011,
. refarmas a la Ley de Adquisiciones para el Distrite Federal. entre las que se destacan la
actualizacién de los articulos 20 y 21 Bis, en las que se consideran a los Crganos
Desconcentrados, con facultades para integrar sus Subcomités de Adguisiciones,
Arrendamientos v Prestacion de Servicios.

Las modificaciones son sustanciales. En estricto apego a establecido en el articulo 9 de
la Ley en referencia, se intenta dar un paso imporante hacia la simplificacian
administrativa; ho sélo en funcionamiento sina en su integracion. :

| Cabe mencionar que las funciones se enfocan a analizar y calificar los actos de

. maturaleza administrativa, enfocada y recalcande el cumplimiento de la normatividad
gue reviste a las actividades relacionadas con las adguisicicnes, amendamientos y
prestacitn de servicios.

De ese modo se lagran conceptual y especificar las funciones de los miembros, por io
que. a diferencia del anterior Organo Colegiado, el actual ya no se gonformara con las

areas administrativas, ya que su objetivo no se limita a las formas de contratacion, sing
" que abarcard los tramites financieros, administrativos, legales e inversidn, conforme a
las caracteristicas de los productos v senvicios, respetando polilicas gue ha emitido la

Administracian Plblica dei Distrito Federal, respect
nacionales o internacionales, segun sea el caso, e | incorkpfar- ineapienfps qu
existen en materia ambiental, A l}é%’?ﬂ-i

| o % fedico
Con la anterior, se cubran todos los ambitos senaladeg en 1a Lef e icigres par
el Distiito Federal y participan las areas normativas. que dla, Bisma. Aembis, #Om!
competentes para su interpretacion, ademas de aquejlas, que:lignercinien ~mectd
en la cormecta torma de decisiones y aplicacian de las horrxas, fegands GERSURRD de

\\que habra una vigilancia, control y aplicacion de los reduros FubfRee: " L EYRE FRATIVA |
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3. MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO.

= Constitucién Pelitica de los Estados Unidos Mexicanos.
DC.F 5-11-1817. Ultima Reforma D.O. 28-¥II-2010

= Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.
OGO F. 26-%11-1999. Ultima Reforma &.0.D.F. 28-1-2011

» Ley Organica de la Administracion Publica dei Distrito Federat.
D.0.F. 29-X11-1898. Ultima Reforma D.O. 27-XI1-2010.

= Reglamento Interior de la Administracidn Publica del Cistnto Federal.
G.Q.D.F. 28-X11-2010. Ultima Reforma G.O.D.F. 31.X11-2010

» ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
G.O.DF. 28-1X-1998. Ultima Reforma G.O.D.F. 19-[-2010

= Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrite Federal L
G.O.DF. 30-X11-2010. b

»  Codigo Fiscal del Distrito Federal. _
D.OF. 31-X1-1994. G.O.D.F 31-Xl1-1534. Uitima reforma G .0.0.F. 14-1-2011

*  Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
G.O.DF. 231X-1999. Ultima Referma G.O.D.F. 16-iX-2010

*  Reglamenia de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal.
G.O.DF.08-11-2010

» Reglas para Fomentar y Promover la Paricipacion de Micro, Pegquenas y
Medianas Empresas Nacignales y Locales en las Atiquisiciones; Amencamientos y
Prestacian de Servicios que realice 1a Adminlstrami‘m Puﬁﬂé%gel[hs_t_ntufedera!

G.0.D.F. 13-1-2003 S
» Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal. o q,:-w H'"-:':;*
G.0.DF. 31-X11-2009. Ultima Reforma G.O.D.F. 34212000, - =+ can . -
! R o LTI
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Acuerdo por el que se establece el Comilé de Autorizaciones de Adguisiciones,
Arrendamisntos y Prestacion de Servicios de la Administracién Publica del Distrito
Federal

G.O.D.F. 3-X1-2004

Normatividad en Materia de Adguisiciones de Recursos. Circular Uno, emitida por
ia Oficialia Mayor del Distrito Federal.
G.ODF. 20-V-2011.

Lineamientos Generales para Consolidar la Adquisicion o Arrendamiento de
Bienes o Servicios de Uso Generalizado en la Administracion Publica del Distrito
Federal, asi coma para la Centralizacién de Pagos.

G.ODF.13-Y-2011

Lineamientos para Determinar el Grado de Integracion de los Bienes o Servicios
de importacion a que se sujetaran los Convocantes y los Criterios para !
disminucion u Omision de Porcentaje de Integracion Nacional,
G.O.D.F. 10-I1X-201C

Lineamientos  que  deberdn  observar  las  Dependencias, Organos
Desconcentrados, Detegaciones y Entidades de la Administracidn Publica del
Distrite Federal en los procedimientas de Contratacidn establecidos en la Ley de
Adquisiciones del Distrito Federal.

G.0.0.F. 14-11-2007

{ ineamientos gue |a Dependencias. Organos Desconcentrados y Entidades de |a
Adrninistracién Publica del Distrito Federal deberan observar para |a integracién y
remisién via electrénica de carpetas, informacidn ¢ d
los arganos colegiados, comisiones ¢ mesas de trabajp.

G.0.D.F. 29-VIll-2002 R

_ : P*fi@&:_LUJ
Lineamientos Generales para la Adguisicion de Bienes ANemor fmipacto
Ambiental. COBERNG DEL DISTRITO YEDES
G.O.0.F. 21-V-2007 FOWTHALORIA CENERAL DEL D

LAt

=

: COCRDNACTON ILIL“-ERFLL ¥
Lineamientos Generales para la Contratacidn de Ad qmsmmna!ea?m‘i@hﬂ

Servicios con Sociedades Cooperativas del Distrite Federal, -
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G.0.D.F. 18-IW-2007

Lineamientos para la autorizacidn de programas de contratacion de prestadores
de servicios con cargo a las partidas presupuestales especificas: 3311 "Servicios
legales, de contabilidad, auditoria y relacionados”, 3321 “Servicios de diseno,
arguitectura. ingenieria y actividades relacionadas”. 3331 “"Servicios de consultoria
administrativa. procescs, técnica y en tecnologias de la informacion”, 3341
“Servicias de capacitacion”. 2351 “Semvicios de investigacion cientifica y
desarrollo’, 3361 “Servicios de apoyo administrativo, fofocopiado e impresion”,
3371 “Servicios de proteccion y seguridad”, 3381 "Servicios de vigilancia®, y 3381
“Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales”, para el ejercicio
presupuestal 2011,

G.O.DF. 02-11-2011

Lista de Bienes y Servicios con Grado de Integracidén Nacional mayor al 0% gue
no requieren autorizacion por parte de la Secretaria de Desarrollo Econémiceo del
Distrito Federal, para su Adguisicion o Arrendamiento,

G.ODF. 14--2010.

Clasificar por Objeto de Gasto de! Distrito Federal.
G.O.0.F. 30-XI1-2003 Ultima Referma 19-X-2010D

Manual de Nommas y Procedimientos Presupuestarios para la Administracion
Plblica def Distrito Federal.
G.O.DF. 28-1-2007

Pracedimiento para la Alutorizacidn de Adqun*alcmm de Bienes: Hestrlngldcs y. S
Clasificador 2011, | Sl
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| 4. OBJETIVO GENERAL

El Subcomité de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios tiene por
objeta el cumplimiento de las atribuciones conferidas en los articulos 20, 21 y 21 bis de
ta Ley y promover que la Administracién Publica del Distrito Federal realice sus
adquisiciones, arrendamientos y prestacidn de servicios de manera racional, optima,
eficiente y transparente, con base en las directrices y politicas que en la materia emita

el Comité, asi coma vigilar que las contrataciones se realicen de manera homogenea,
| procurande €l menor impacte ambiental y supervisando que se cumplan las metas

gstablecidas v la observancia de la Ley de Adguisiciones para el Distrito Federal y
demas disposiciones aplicables.
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Para el debido cumplimientc de sus funciones y objetivos, el Subcomite de
| Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios se integra de la siguiente |
manera:

5. INTEGRACION

5.1 Un Presidents
El titular de Direccion General de Metrobus.
5.2 Un Secretario Ejecutiva
. El titular de ta Direccion de Administracion y Finanzas dg Metrobus.
5.3 Un Secretario Téenico
 C] titular de la Jefatura de Unidad Departamental de Adguisiciones de Metrobus.
5.4 Vocales: Seran Ins; titulares de las siguientes areas:
» Eltitular de la Gerencia de Finanzas de Metrobus.
= Ej titular de la Direccidn de Planeacion, Evaluacion y Sistemas,
= FEititular de 1a Direccian Técnico Operativo,

= Eltitular de la Direccién de Comunicacion € |T‘lfL‘JrF'ﬂ3[:lD‘h F’ulglica T

o
-

5.5 Dos Contralores Ciudadanos: Acreditados y deml;;nadoﬁ en termmns de |a tey de
Participacién Ciudadana del Distrite Federal, :

5.6 Asesores que seran:

+
£
LI

= Representante de la Direccion Juridica de Metreb@s) 7 ' wlh .
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Representante de la Contraioria Interna de Mefrobus.

» Un representante de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios

Generales de la Oficialia Mayor, fquien designard at servidor publico gue la
represente.

£.7T Invitados

Fi Presidente del Subcomité, decidira cuande se requiera contar con la presencia
de otros servidores publicos, quienes tendran caracter de invitados.

5.8 Acreditamiento:

Los Vocaies y Asesores Titulares integrantes del Subcomité, previo a la
realizacion de |a primera sesion de cada ejercicio o cuando las circunstancias lo
ameriten deberan acraditar por escrito a sus suplentes, quienes deberan tener
nivel inmadiato inferior, seqgun las respectivas estructuras dictaminadas. con |
excepcion del Presidente y el Secretario Ejecutivo, a quienas invariablemente Io
supliran, al primera el Secretaric Sjecutive y ai segundo de ellos, el Secretario
Tecnico, por ningun motivo podran ser Prestadores de Servicios por Honorarios.

IS ML
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6. GLOSARIO ‘\

Ademas de los términas definidos en la Ley de Adguisiciones para el Distrito Federal.
para los efectos del presente manual, se entendera por:

= Acta: Relacion escrita de |o tratado v acordado en una sesion de Subcomite;

» Acuerdo: Resolucion tomada en comtn, por los miembros del Subcamité;

» Acuerdo de Instalacién: Por el que se establece el Subcamite;

» Adquisicion: Bl acto juridico por virtud del cual s¢ adquiere el dominio o
propiedad de un bien mueble a titulo oneraso.

= Adquisicién sustentable; La compra de cualquier bien mueble que en sus
procesos de creacion o elaboracién no afecten o dafen gravemante al ambiente:

» Arrendamiento: Actc juridico por el cuai se obtiene el uso y goce temporal de
bienes muebles a plazo forzoso, mediante e page de un precio clerto y
determinado.

= Arrendamiento Financierg: Es todo aquel contrato de arrendamlentc de bignes
muebles o inmuebles donde, el arrendador adquiere un bien para ceder su usa vy
disfrute. durante un plazo de liempo determinado contractuaimente (normalmente
coincide con la vida dtil del bieny a un tercero. denominado arendatario o
usuario. El arrendatans @ cambio esta obligade como contraprestacién, a pagar
una cantidad periodica {constante o ascendente, y lo suficiente para amortizar &l
valor de adquisicion del bien y 10s gastos aplicables;

» Comité. El Comité de Autorizaciones de Adquisiciones, Arendamigntos y
Prestacion de Servicios de la Administracion Pubiica del Distrito Federal,

» Consolidacion de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios: La figura mediante la cual, comjunta o separadamente, ~las
Dependencias, Delegaciores, Organos Descomcen‘trm -0 Entidades, jpodran
realizar adquisiciones o arrendamientos de blenes 0 canf#ﬁamn dé- sai‘!.mams de
uso generalizados, con ohjeta de obtener las me10res cmﬁmﬂnes En c:uantu a
precio, calidad y oportunidad. [ R

=  Contrato Abierto: Modalidad de contratacion quE ﬂﬂfﬂ'}lt&la‘iﬂ‘i entidages de. {a*
Administracién Publica del Gobierne de! Distrito. Federal lavoporiunidad de

obtener bienes a bajos precios y con r:elarldad en e} f::fcrcéﬂqmlantq de
adquisicion: . ol - LR
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Contrato Administrativo: Acuerdo de voluntades, que s& expresan de manera
formal y que tiene por objets transmitir la propiedad el uso ¢ goce temporal de
bienes muebles o la prestacién de servicios, a las dependencias. organcs
desconcentrados, entidades y delegaciones de |a Administracion Publica del
Distrito Federal, por parte de los proveedores, creando derechos y obligaciones

para ambas partes y que se derive de aiguno de los procedimigntes de |

contratacién gue reguia la Ley,

Contrato Marco: Acuerdo del fabricantz con la Administracion Publica del
Distrito Federal para venderlo a éste, a cierto precio y bajo ciertas circunstancias,
bienes a precios preferenciales sin gue dicho contrato sea necesariaments
celebrado por el Sector Central de Ia Administracién Publica del Bistrito Federat.

Contrato Multianual: Un contrato cuya vigencia comprenda mas dg un ejercicio
presuplestal;

Contrate de Prestacién de Servicios a Largo Plazo: Es &l contrato multianual,

sujeto al cumplimiento de un servicio, celebrade entre una dependencia, un j

dgrganc desconcentrade. una delegacwdn o una antidad, y por la otra un
proveador, mediante el cual se establece la obiigacion por parte del proveedor de
prest:ar uno 0 Mas senvicios a largo plazo, ya sea con |03 activos que este pravea
" por s, por un tercero o por la administracion publica; o bign, con los activas que
construya. sobre inmuehles propios, de un tercero o de la administracien publica.

de conformidad cen un proyecto de prestacion de servicios a large plazo; y por :

parte de la dependencia, organo desconcentrado, delegacion o entidad, la
obligacién de page por los servicios que le sean proparcionados;

Caso: Presiacion de asunios que se integran de documenios e informacidn para
el andlisis y dictaminacion del Pleno del Subcomiteé;

Dependencias; La Jefatura de Gobierne, las Segretarjas Ja Qlicala-Mayarda—
Cantraloria General, 'a Procuraduria General de “Et'mﬂ%;'é ?tnta Fe,glera,,[ y la
Consegjeria Juridica y Servicios Legales: S0 Ju Lﬂ‘ EEal
DGRMSG: La Direccion General de Recursos Materiales )E-ﬁ) ﬁ.u% graies
de la Oficialia Mayor.

Dictamen: Opinion, juicic o determinacian de los
asuntos © casos que $& sometan a su consideracic mTﬂngth GENFRAL DL L"..I
Entidades: Los organismos descentralizados, las emprosmamct o

Estatal mayoritaria y los fideicomisos pablicos def
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« Estudio de precios de mercado: el estudio comparative de precias realeQ
bienes o servicios que oferten los fabricantes, prestadores de servicios y
comerciantes.

« Gabinete: EL Gabinete de Administracion Publica Eficaz, presidido por el Jefe de
Gobierno e integrado por los titulares de la Secretaria de Finanzas, Oficiaiia
Mayor y la Contraloria General del Distrito Federal,

= GDF: Bl Gomerno del Distrito Fedaral,

»  ley Laleyde Adquisiciones para el Distrite Federal:

» Ley de Presupuesto: La ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito
Faderal;

= Orden del dia: Lista de asuntos gque han de ser tratados en una sesion,
mdicando el arden que ha de seguir para su atencion y desahogo;

. Drganns Desconcentrados: Los Organos Administrativos diferentes de los
Organos Politico Administrativos de las demarcaciones territonales, constituidos
par el Jefe de Gobierno, jerérquicamente subordinados a el, o ala Depsendencia
que éste determine;

» Reglamento. Ei Reglamento de 12 Ley de Adguisiciones para i Distnto Federal;

=  Servicie; La actividad organizada que se presta y realiza con el fin de satisfacer
determinadas necesidades;

»  Sesion: Reunion que realiza e Pleno del Subcomité para tratar asuntos
agendados en el orden del dia;

= Subcomités: Los Subcomités de Adquisicionas, Arrendamientos y Prestacion de
Servicias de la Dependencias, Organgs Desconcentrados y Entidades.

» Subcomités Técnicos: Los Subcomités de las diferentes especialidades

tecnicas.
« Unanimidad: Decision u opinidon aceptada [fof Tpdos [os Miembros del
Subcomité; ‘Ei”*‘ ey 3
= Voto; Métado de toma de decision de los Miembrps del Su ri’.ut _:"“‘-' ‘;
o VLol
‘m a,::hdt.?ﬁm-ﬁ-—"?r
QOBIERND NEL DISTRITO FEDERAL
CONTRALORIA QENERAL DUL .8,
umﬂnmacmﬂ OEWERAL DE
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7. ATRIBUCIONES.

7.1. El Subcomité tendra las siguientes facultades:

7.1.1. Elaborar y someter a la autorizacion del Comité su Manual de Integracion vy
Funcionamients.

7. 1.2 Elaborar, aprobar, analizar y evaluar trimestralmente su programa anual de
trabajo.

7 1.3, Dar seguimiento al cumplimiento de los acuardos.

7.1.4. Aplicar ios lineamientos v las politicas generales que emita el Camité.

7.15. Aplicar las politicas para la verificacién de precios, especificacion de insumos.
pruebas de calidad. menar impacto al ambiente y otras que establezca el Comité;

718, Revisar. formular ohservaciones ylo recomendaciones y en su caso aprabar el
programa anual y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
SEMVICIOS.

7.1.7. Dictaminar, previamente a su contratacion, sobre ta procedencia de no celebrar
Licitaciones Publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion
previstos en el articulo 54 de la Ley y que preliminamente se acredite la
imposibilidad ineludible de llevar a caba procedimiento de licitacion publica,
salvo en los casos de las fracciones IV y Xl del propio precepta y del articulo 57
de la misma ley; —— - !

7.1.8. Aplicar las politicas relativas a la consolidacion eﬂﬁﬁéﬁﬁﬂlﬁentos
y prestacién de servicios, condiciones de i ['ghrg el wso ¥
aprovechamiento de los bienes y servicios, dgbi dér&’-lﬁ-r-ﬁie'visfﬂ en dl
articulo 23 de la Ley, f:- SBINENO D L CEITET e gL 1

ORTLARL: H'{ia GANEHL O LD

7.1.9.

Analizar y remitir semestraimente al Com tE cel: ariMMﬂ'&‘ ’i:l%f'ﬁé'- Gascs
dictaminados que envien las unidades de adguSision &l er
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;1/ 7.1.7 de este apartado, asi como los resuitados generales ue [as adquisicione;

arrendamientos y prestacién de servicios y en su caso, dispener las medidas
necesarias para su aplicacion.

7.1.10 Analizar y remitir semestral y anualmente el informe de actuacién sobre las
adquisiciones, arendamientos y prestacion de servicios al Comite.

7.1.11 Elaborar y presentar dentro de los dos primeras meses de cada ano, un informe

anual al Comité, sobre los logros obtenidos, segan las metas fijadas para el afo
que se reporta,

7.1.12 Estabiecer los formatos e instruchivas para la presentacién de los programas 2
informes gue el propio Subcomite determine.

7.1.13 Las demas que le confieren las disposicionas aplicables en la materia.
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| 8. FUNCIONES. \

A. Del Presidente:
i 8.1.1 Presidir las sesiones del Subcomité y emitir el voto de calidad;
8.1.2 Autorizar el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias,
| 8.1.3 Convocar a sesionas extraordinarias,
B 14 Proponer la designacion de invitados al Subcomitg,

815 Las demas que expresamante se le atribuyan en la Ley, el Subcomite, el Manual '
' de Integracitn y Funcionamiento y otros arrendamientos legales aplicables.

816 Asistir invariablemente a las sesiones ordinarias y extraordinarias de! Subcomité.
| 8.1.7 Ejercer el voto de calidad en casa de empate para la torma de decisiones.

81.8 Procurar que las resoluciones y acciones de! Subcomite se orienten &

= E| cumplimientc de las disposiciones juridicas, técnicas y administrativas que
regulan las adquisiciones,

» La apiicacién de criterios de econamia y gasto eficiente qu
la utilizacion optima de los recursos en las @dqu cmn arren% gntos
prestacian de servicios, de conformidad con §a LeS’l @Eﬂ_ﬁ Gast
Eficiente del Distrito Federal y demas normas aglicables: s-' * xl‘y'{'u..”-:--«-

DT el e TR

* El cumplimiento eficaz de los programas{de la hgﬁgn%fﬂlﬂhm

Desconcentrado y Entidad, o n:;m.\ih g s aRAL TR DR
o

V‘qur'l.]ﬂrd f'r ‘,_,.,.JJ'-"LIE'F" 1'-1

" rvdi
» Que los procedimientos de adquisicion auteriz CLQ% GOB j.thhsj
mejores condiciones de calidad, precio y oport € los bienes y sSericios
\ gue adquiere la Administracion Publica del Distrito Federal, e ) ;,|
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= Informar periddicamente al Comité sobre el estado que guardan las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios del Subcomité.

81.9 Presentar a consideracion del Subcomité, para su aprobacidn, 108 siguientes
dacumentos.

?_ « El Calendario Anual de Sesiones Qrdinarias del Subcomité;
»  ElManual de integracion y Funcionarmento det Subcomite,
= Programa Anual de Adquisiciones. Arrendamientos y Prestacion de Servicios:

* Formatos e instructives para |a presentamon de 1o% asuntos gue se presentaran
al Subcomite.

B. Del Secretario Ejecutivo:

8721 Formular @ orden del dia, considerando los asuntos propuestos y someterlo &
consideracian del Presidente del Subcomite;

8.2.2 Conducir el desarolio de las sesiones del Subcomité y dar seguimiento a los
acuerdos tomados en las mismas,

8.2.3 Suscribir las Convocatorias de las sesiones ordinarias ¥ e;draﬂrdmamas del

Subcomite, IR
| G s e

824 Realizar las demas funciones inherentes a su-@argp previstas en las

disposiciones aplicables y aguéllas que Ie enmwende el gresidente ¢ el

Subcomite del pleng, : S i

825 Asistirinvariablemente a las sesiones ordinarias.y extracrdinarias wel SuBcomite.

Y ol i ".....- L

w7 -

826 Vigilar la concreta elaboracion del acta de cada SEEIGH... -7

A 3 _/j
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" 827 Recibir, los asuntos o casos gue sametan las areas requirentes, debiendo revisar
que cumplan con los requisitos establecidos en el numeral 8.5 del presente
Manual. en su caso, incorporarios al orden del dia y en la carpeta de trabajo.
para ser dictaminados por el Subcomité.

8.2.8 Supervisar que se envié oportunamente. a los miembros del Subcomite. 1a
invitacion y la carpeta de la sesién correspondiente de conformidad a lo sefalado
en el numerai 8.3.10. de este documento.

. B2.9 Presentar al Presidente del Subcomité para su aprobacion, el arden del dia de
las sesiones ordinarias y extraordinarias,

22 10 Proveer las medidas necesanas y los recursos suficlentes para mantener la
correcta operacion del Subcomité,

8 211 Vigiiar que se integren los expediertes y archivos con la documentacion que
sustenten D8 actos y resalucionss tomadas por el Subcomité;

8.7 12 Registrar y dar seguimiento @ los acuerdos tomados por el Subcamite y
mantenero informado de su cumplimienta;

2.2 13 Coordinar ia elaboracidn de los siguientes documentos:

= ElManual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité de Adguisiciones;

»  Programa Anual de Adquisiciones. Arrendanm?maEMWde Bervicios,

w3 :ﬁ_ﬁ, ' - .
. . - . . -.:I :l."."l . ﬂ.l_ii _'-5_' --i
» E|Calendarin de Sesiones Qrdinarias, p s AL

Ty

_ : i i G i

= Formatos e instructivos para la presentacipn de 103'{155_111%% oy dlferentes |
informes que se presentaran al Subcomite, | GCTEERNO DEL DISTITG IFOITAL | ,

1'~m LPRIAGENEPm [l T35

#.2 14 Presentar un informe y una memona anl.,a,lﬂ( Eﬁ%ﬁ t.ss h@bajus
realizados v de los resuitados obtenidos; ¥ 2 "“‘ 'J“' ﬁﬁwj """

\ | “ _ | /_f
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8.2 15Ejercer cuando supla al Presidente, las atribuciones sehaladas el numeral 8
inciso A) del presente Manual.

C. Del Secretario Técnico:

£3.1 Integrar el orden del dia de cada sesion con la documentacion respectiva y vigilar
su oportuna entrega a los miembros del Subcomité y demés invitados, para [o
cual observara los Lineamientos para la integracion y Remision de Carpetas,
Infarmacién o Documentacidn Via Electrdnica con relacion a los Orgam:rs
Colegiados, Comisiones ¢ Mesas de Trabajo, emitidos por la Oficialia Mayor.

. 832 Elaborar las Actas de Sesiones del Subcomité e integrar y administrar ks
' documentos v archives en términos de la Ley de Archivos del Distrito Federal y
demas disposicicnes aplicables, y

833 Las demds gue e encomienden |la normatividad, el Presidente y el Secretario
Ejecutivo.

. 834 Asistirinvariablemente a las sesiones ordinarias y extraardinarias del Subcomité.

835 Auxiliar al Secretaric Ejecutive en el ejercicic de sus funciones y en &l
desempena de sus atribuciones.

836 Recibir del Secretario Ejecutive, para su incarporacion en el orden del dia, los
I asuntas gue se someteran a la cansideracion y resslucion del Subcomlte

8.3.7 Proponer al Secretario Ejecutivo el orden del dia ctalas seslones Drdlnarias }I' '
extraordinarias. : .__-_-_-.:r‘ - :

_ P,
IO

838 Remitir oportunamente a los miembros del Subcomitd, la invitaciah: y-carpeta de
trabaje ¢h medio electronico conforme a los kneamjentos.que emta Ia- E}ﬁclaha
Mayor. asi como de conformidad al numeral 9.3. ’}{l dE. Est& dnr:umemn

839 Vigiar que el archivo se mantenga completo’y : actuallzédu cmdandra gl
conservacion per el tiempo que marca la normatividad aplicable:

ﬁ'ﬁésmeﬁ' T |7 SECRETARIO JEC
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§.3.10 Dar seguimiento a los acuerdos del Subcomité y mantenerlo informade de su
cumplimiento; y

8 3 11 Elaborar y propaner los siguientes documentos.

»  Fl Manuatl de Integracion ¥ Funcicnamiento del Subcomité;

*  Programa Anual de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Senvicios,

I = E|Calendarno de jas Sesiones Ordinarias.

= Formatos e instructivo para la presentacion de los casos y los diferentes informes
fque se presentaran al Subcomite.

8.3.12 Ejercer cuando supla al Secretario Ejecutivo, las atribuciongs inherentes a este
Cargo.

B De los Vocales.

3.4.1 Asistir invariablemente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Subcomité;

842 Presentar a3 la consideracién y resolucion del Subcomité, los asuntos que en
materia de adquisiciones, arrendamientcs y prestacion de servicios, requieran
de su atencion, conforme a las facultades y atribuciones que le han sido
conferidas en la Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal,
su Reglamento y demas consideraciones juridicas aplicabiles;

—————

3.4.3 Analizar con oportunidad los asuntos que se nnsng&ﬁﬁﬁfmwdenﬂelﬂla i_

844 Proponer, en forma clara y concreta, alternativas de stl!gl’ Dh a Mrlror'l para los
asuntes que se presenten a la consaderac:lon rescluci r:r:rrn"fe '

TR G DIS’E"HTD"*‘—DE"‘N"'I
8.4 5 Emitir su voto razonado en los asuntos quelser p‘r’aﬁa Tmﬁfﬁﬁmﬁ& del
Subcomite; LT
'I‘|; T }.__-_,-':...:_.-r- _A_:_:..-_-.- — awd
I\H-\_
'~ PRESIDENTE iECRETARIO EJEGUTJm:—
e i Rt C&, LA Lﬁf@@
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446 Firmar la documentacion que dé cuenta de los acuerdos tomados por eﬁ
Subcomite:

247 Las demas gue expresamante les asignen la Normatividad, el presente Manual,
el Prasidente o el pleno del Subcomite.

E. De los Cantralores Ciudadanos.
8.5 1 Asistirinvariablemente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Subcomite;
852 Analizar con aportunidad s asuntos que se consignen en el orden del dia;

85 3 Proponer, en forma clara y correcta, alternativas de solucion y atencion para os
' asuntos glie se presenten a la consideracion y resolucion del Subcomite.

1,54 Emitir su vote razonado en los asuntos que se presenten en las sesiones del |
Subcomite:

855 Firmar la documantacion que dé cuenta de 0§ acuerdos tomados por e
Subcomite;

2568 Las demas gue expresamente |2s asignen la Narmatividad, el presente Manual,
el Presidente o el pleno del Subcomité.

F. los Asesares.

r.e— s . .
— - e

8 6.1 Exponer con fundamento, imparcialidad y seremdad Slfs ﬁunta& de _\._usta an tc-rno

a los asuntos que se traten en el Subcomité; ' e ARGZY

8.6.2 Proporcionar, segin su competencia, ia asesnrla legal téCrica yr admmmtratwa
que se les requiera para sustentar, perfeccionar ¥ dar f::u‘rna a‘hs-'casns asug{cis
resoluciones y acciones del Subcomité; : _ LD LD L E "

oy Y
4 e e

\ \
1'\.
J
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8.6.3 Vigilar en el ambito de su competencia e! estricto cumplimienta de la Ley, de su
Reglamentc y demds disposiciones aplicables en la materia, mediante las
recomendaciones u observaciones que proporcionen al Subcomite,

| 864 Promover ante las instancias internas y externas de su competencia, la atencion
resolucion expedita de los asuntos que atanen al Subcomite; y

8.6.5 Las demas que expresamente les asignen la Normatividad, el presente Manuai,
e| Presidente ¢ el pleno del Subcomité.

G. De los invitados.

8.7.1 Coadyuvar en la exposicidn de los asuntos que se sometan a la consideracion y
resclucian del Subcomitée;

87.2 Emitir su opinién cuando asi les sea requerida. respecto de los asunlos gue
conozea el Subcomité; y

§7.3 Las demas gue expresamente les asigne la Normatividad. el Presente Manual, el
Presidante o &l pleno del Subcomité.

(r'i‘-'d..]. A

GORIERNG Dl RS %r L;..\
’ X ; I
HT: '\Lﬂ'ﬂm ‘1"11“’""1 e ;...._w
m‘ CTTHMALL -ﬂG A2
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-;_.”____._a___..._

_ . PRESIDENTE ~ SECRETARIO EW -
: T e o :1' R P : ’ |

| . A S r(_/t_'_\& ILJ ({?\I Lf{ﬁ_ d |
| ING. GUILLERMG CALDERGN AGUILERA LiC. ADRIANA VEJAR Gﬁﬂgﬁ.ﬂ

DIRECTOR GENERAL ' DIRECTORA DE ADMINISTRAGION Y
. - ___ FINANZAS




ad | _ -
e (] - _ELABORACIGN
w METROBUIS B
*ﬁud.adffB
E‘{IC{J : 05 07 2011
b e P MANUAL DE INTEGRAGCION Y FAGINA 37
FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE  bE: s {
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y ==
PRESTACION DE SERVICIOS

/ , , ™
"9, POUTICAS DE OPERACION

| Para los efectos de la toma de decisiones, los miembros del Subcomite tendran derecho
d.

9.1. Voryvoto

« El Presidente voz y vato: vy en caso de empate le corresponderd el voto de calidad;
[ & El Secretaric BElecutiva, voz y vato,

.+ Los Vocales, voz y voto:

» Los contratores cindadanas. voz y voto:

. El Secretario Teonico, voz,

. Los Asesores, voz. ¥

«  Los Invitados. voz.

" Para los integrantes del Subcomité gue cuenten con woz y voto, el sentide de |a

votacion debera ser anicamente a favar a en contra, evitando la abstencion, asto con la
i finalidad de determinarse |a responsabilidad de las intervencionas de cada unc de los
| integrantes.

9.2. De la suplencia.

La suplencia de los miembros propietarios del Subcomité se realizara de |a siguiente
forma:

i Tt ki Tk ST

* 921, Las ausencias del Presidente por el Secretanﬂ.ElecuWG )

-y.‘.;,;' T )
922 Las ausencias del Secretaric Ejecutivo seran pnr el Secratarrh "f"ecnu:o quien en
estos casos tendra derecho a voz y volg; en ningun casg el fpegjetaﬂ.q Tecnico
podra suplir la ausencia del Presidente, ni al Secretario, Ejecutwo en sy caractar
de Presidente Suplente. La ausencia del Secmtapﬂ: Técmm ser&sunhd‘é“ﬁur &1

servidor publico que se designe a propuesta del Se-::retarm Tacmcn- . 1

. )

. J,;’
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§.2.3. Las ausencias de |os Vocales y Asesores Titulares del Subcomité seran suplidas,
oor el servidor publico designade por el titular correspendiente, debiendo tener

nivel jerarquico inmediato inferior de |a estructura organica dictaminada.

Por ningun motive los suplentes de los Vocales y Asesores Titulares podran se
" Prestadores de Servicios par Honorarios.

Cuandao asistan los miembros suplentes y se incorporen los titulares, el suplente podra
seguir participando en la sesion, solo con derecho a voz.

8.3 Delas sesiones

Las sesiones del Subcomité podran ser ordinarias o extraordinarias, v se celebraran de |
- la siguients forma:

6 2.1 Las sesiones ordinarias se llevaran a cabo una v&z al mes, salvo que nNo existan
' asuntos que tratar, cuyo casa se debera dar aviso de cancelacion mediante cficic
a sus integrantes por o menas con 2 dias habiles de anticipacion:

0.3.2. Las sesiones extracrdinarias se efectuaran cuando se estime necesanc a
solicitud de su Presidente, de la mayeria de sus integrantes o de cualquier
| miembrg con derecho a voz y voto, previo acuerdo del primere,

033, Las sesiones se celebrardn en la fecha. hora y fugar preestablecidos, otorgando
una tolerancia maxima de 15 minutos; e

S
R — 7

934 Para la celebracion de las sesiones se requerira EIé*éis'ist'aﬂ,-Gq*'ﬁli}_,rﬁinimo,"'del
cincuenta por ciento mas uno da los m1embros CUH'_'__{t_ETECE;O & voto. contando
invariablemente con la presencia del Presidente o de shﬂjfuﬁ_gm;;{f{;.;n-_,

9.3.5. A las sesiones del Subcomité deberan ameﬂ Mfﬁ@m}%%ﬁﬁ IEIDs

. . i MTTHAL "
miembros titulares; b e JRACION GERERAL DE

rel :'.'_"ril"i'-.'.\.r'.'.."i(_‘.lﬁﬁ mﬂ!lﬂ%‘iﬁ"ﬁ:
9.3.8. La participacion de los servidores publicos suptentes $8Fa por excepcion,

L pe - !
e I o : -
PRESIDENTE 5 SECRETARIO EJEL
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9.3.7. Se debera expedir previamente la convocatoria que indique fecha, hora y lugar
en que se celebrara ia sesion, senalando el tipo ardinaria o extraordinaria, segun
gcorresponda,

1 8.3.8. La convocatoria debera indicar el sitio de la pagina web y contrasefia de acceso
para consuitar la carpeta de frabajo, en su defacto adjuntar en forma impresa o
disco compacto la carpeta que contendra el orden del dia que descnba los
asuntos que se presentaran a consideracion del Subcomité, en las sesicnes

ordinarias y extraordinarias segln sea el caso con la documentacidn minima :

siguiente:

; « Lista de asistencia y declaracion del guérum.

; « QOrden del dia.

- + Acta de la anterior sesion (no aplica para la sesidn extracrdinana).
« Seguimiento de acuerdos (no aplma para la sesidn exiracrdinaria).
= Presentacidn de casos.

| e Asuntos Generales (no aptica para |a sesion extraordinaria;.

9.3.3. Se debera integrar fa carpeta de trabajo con el planteamiento formal, justificacién

y los documentos soporte de los asuntos, para su analisis, evaluacion y !
dictaminacidn del Subcomité;

9.3.10 El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesion, se
difundiran en los medios electronicos para su consitita y analisis, cuando menos
con tres dias habiles de anticipacion para reunionss ordinarias y dos dias habies

nOETRTACTON GEAESM. BL

- , CDER? TTACION AL ST
: 9.212En cada sesi0n se levantara acta, que sera firmacth- aBiecen

N asistido a ella, Ia que debera incluir los siguientes conceptes: ) _/

- PRESIDENTE | SECRETARIO EJ%
- . _._;_ r-ﬁ-- l;- ;T -.:ln___ B . I . B I . - . - :
D U . - C—}(’\b CAVAGL
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ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ =

para el case de las extraordinarias, debiendo mr_una cgrpeta de forma
impresa al representante de la Contraloria Gengral d&@}ﬁ%}“ﬁﬁgﬂalﬂ an
medio electronico al de la DGRMSG; ;‘: |
9.3.11Los asuntos gue se sometan a dictaminacign del @icomlte 1Mhn:i“n;t::-nerar'l _ «l
presentarse en los formatos que al efecto se establXBRaRIEE Hile L] g lfél*;"'
informacion clara y concisa de cada caso; COMMALORIA GEX b L E
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Asistentes \
Ceclaratoria de quarum
Orden del dia
Acuerdos
votos

Comertarios adicionales:
q. Cierre de la sesidn; y

SRR

En la Oltima sesion ordinaria de cada ejercicio presupuestal, gue efectie el Subcomite,
se debera someter a su consideracién el calendario de sesiones ordinanas para el
gjercicio presupuestal siguiente.

. 8.4, Desarrollo de las sesiones.
Las sesiones ordinanas y extraﬂrdinarias se llevaran a cabo de la siguiente forma:

v 0.4.%. Previc al inicie de 1a sesion, los miembros remstraran su asistencia en {a lista gque
al efecto se elabore;

9.4.2. El Secretario Ejecutivo verificara |a fista de asistencia e informara al Presidente Si
existe qudrum;

9.4.3. El Presidente declarara formaimente si procede ¢ no la celebracién de la sesion;
en los casos de ausencia del presidemte Titular y de su Suplente, el Secretario
Técnico procedera a la cancelacion de a Sesmn

- a

-

9.4.4 En las sesiones ordinarias. el Presidente sometéra a can&@macmn de h::s demas

miembros. et acta de la sesion anterior, de no haber cbs&haummes ;éﬂéclarara

aprobada; de haberlas pedira al Secretano EjEGLItI".FD 5€ tr:rmae nota de.* Jas- mismas

para qua se realicen las modificaciones CDFFESpondlentES" LT T

AR AN -.=-T|__,_'_. Nl I e b

945 El Secretaric Técnico llevarda a cabo la furmahz‘amun ‘det attal apwbada,

recabando la firma de los miembros gue hayan. asnstld-:: a la Sesioh que se de

cuenta, durante el dasarrollo de la sesion inmedrata sngmeﬁte é deutm d&b
i cinco dias habiles posteriores a la fecha de esta ultlma -

. S
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4.4 B. Acto sequido, el Secretario Ejecutivo procedera a someter a la consideracion y

resolucion de los miembros del Subcomité, los asuntos contenidos en el orden
del dia;

E %’} Ciudad ‘TB METROBUS Z—EEEBQHECFQE_;‘
211

0.4, 7. Los asuntos se presentaran por las areas solicitantes de conformidad con el
orden del dia, los cuales seran objeto de andlisis, evaluacion, deliberacion,

dictaminacién ¥ en su caso aprobacion por parte de los integrantes del
Subcomité;

9.4 8. E! Presidente; el Secretario Ejecutivo ¥ en su caso, sus respectivos suplentes,
seran los Unicos facultados para otorgar, limitar o suspender el uso de la palabra
de los participantes y procurara. en todo momento, que la exposicion de 10s
cornentarios y observaciones sean serios, responsables y congrugnies con =]
asunto en analisis,

249 E| Secretaria Ejecutivo vigilara gque se registren en el formato del acta
correspendiente de la sesion, las consideraciones vertidas @n tofmao a los asuntos
“tratados por el Subcomité,

94 10E Presidente v el Secretaric Ejecutivo seran los facultados para compilar,

resumir, sintetizar y precisar las propuestas o alternativas de solucion 2 los
C350%;

94,11 Se debera someter a votacion de los miembros del Subcomité |a pmpuesta de
los acuerdos que se tomen encadacaso oasunte, L. T
9.4 12 En el formato del acta de |la sesion se asentar% el uc-fbﬂ'fdmmal’de‘cada uno clé
i los miembros y en su caso e argumento de su decision; & rf J.“ Lo
i G} Gt minid
9.4 13El Secretaria Ejecutim vigilara que s& consign
claridad y precision en el formato del acta correst:

ia r%icég{%dm fpsase mn.,tmial.

A GIOERAL URL T
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ADQUISICIONES, ARRENDANIENTOS Y !.
PRESTAC!ON DE SERVICIOS |

DE: 465

9.4.14 Las resoluciones tomadas y votadas por el Subcomité tendran el caracter de
acuerdo y sdlo mediante resolucion del prapio Subcomité se padran suspender,
medificar o cancelar su contenido y efectos;

9.4 15 Desahogado el orden del dia y registrados los acuerdos, se procedera a declarar !
formalmente terminada la sesidn, precisando, para efectos de registro en €l acta |
respectiva, la hora de su finalizacian:

8.4 16 El Secretario Tecnico elaborara el acta que contendrd ademas de los requisitos
sefalados en el numeral 8.3.12 de esta Guia, los casos presentados v los
aruerdos de cada sestan, procediéndosze a la firma por parte de los miembras del
Subcomite, una vez aprobada;

8.4 17 Las sesiones extracrdinarias se celebraran exclusivamente para tratar asuntos
urgenies.

9.5 De la presentaciéon de los casos.

951 Se presentaran a fravés de la Secretaria Ejeculiva, para lo cual las dreas
requirentes. deberan remitir sus asuntos cuando menos con siete dias habiles
de anticipacidn a la fecha en que vaya a celebrase I3 sesion.

9.5.2 Seran atendidos por el Subcomite en estricto apego al orden del dia guiorizado. .4

953 La presentacion de cada caso se sujetara a lo sigibente .77 '.;Hriia:-__"'. }

Se presentard mediante los formatos que al efecto estgblezea el; Subggmté fﬁn-EmS
indicados en el punto 11},

]
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Anexara oficio de altorizacién de suficiencia presupyeSti! ﬁ%gﬁp e o |

recursos financieres o equivalente en la Entidad, con la g g $8. glcreﬂttgda dismnibﬂﬁda&? ;
de recursos en la partida correspondiente ai casag, contener fecha de
expedicidn, nombre, cargoe y firma del servidor publico responsable;
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incluira la reguisicién de adguisicion de bienes o la orden de servicio con selles de
\ suficiencia presupuestal v en su caso. de existencia, minima o no existencia en el
. almacén, que contenga nombre, cargo y firma del servidor plblico responsable
raspactiva;

Llevara la justificacién del procedimiento de excepcion a la licitacion publica a
dictaminarse, debidamente fundada, motivada y autorizada por ! Titular de la Entidad;

' Anexarg el estudio de precios de mercado, validado por la Direccion General de
Adrministracién U homologo correspondiente; asi como |as cotizaciones gue aiude el
articulo 51 de la Ley, debiendo cumplir con los requisitos indicados en los numerales
481v482 delaCircular Une:

| Contar previamente con la Autorizacion para la Adguisicién de Bienes Restringidos que
emita la DGRMSEG, para el caso que aplique;

Tratandose de adguisiciones que contemplen bienes de |08 considerados en la Ley de
Presupuesto, se debera contar con la opinién favorable que emita la Contralaria
General det Distritc Federal:

Proporcionara la informacion y docurnentacion adicional necesaria que sirva para
enriguecer el caso que se presenta. '

9.6 Toma de decisiones e e

1 .-," ,_.f_"‘ )
La toma de decisiones del Subcomité se regira por lasi; mgmeﬂﬁ‘#r&glas R
-!, N - . =
a.6.1 Las decisicnes se tomaran por unanimidad o pbr rmv;.r«c:ria'n:ie»-'nrn:mtuanr tt:ﬂsideranda
las siguientes definiciones: S C ;
862 Unanimidad: La vetacién a favor o én ccntra del wu% de lu:.g mrembms
presentes con derecho a volo. A TP R LI

B

' pnes;|i:ié'r~iﬁ=_“"” T "SECRETARIO EJE
¥ ! C 'i %
S e N = VXL T € o

ING. GUILLERI‘-‘ID CALDERON AGLILERA LIC. ADRIANA VEJAR G
DIRECTOR GENERAL :  DIRECTORA DE hDMINISTRﬁ IDN Y
FINANZAS




HE;C' udad ﬂ.B METROBUS | T ELABORACION
Meédico " . — o o

HJ
e MANUAL DE INTEGRAGION Y |

. |
FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE EEG WA: 1‘45 -
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y .

PRESTACION DE SERVICIOS

—

v -

963 Mayoria de votes: la votacion a favor ¢ en contra, del 50% mas uno de los

miembros presentss con derecho a votn, en esta circunstancia se registrara el
voto nominal.

964 Voto de calidad: en caso de empate, corresponde al Presidente o al Secretario
; Ejecutivo cuando éste lo supla, la resolucidn det asunto en votacidn. en esta
circunstancia se registrara el voto naminal.

965 Woto nominal es el vato de cada integrante indicando su representacion. ¢l
sentido de lag decisiones deberad hacerse constar en el acta de la sesion,
indicando los integrantes que emitieren su voto y el sentido de éste. excepto en
los casps en gue ia decision sea por unanimidad.,

Previo a la toma de decisiones, debera efectuarse un analisis detallado del asunte a fin
de prever los alcances de las decisiones tomadas.
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| OBJETIVO GENERAL

| Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, para coadyuvar
. en |a aplicacion de la Normatividad vigente en materia de adquisiciones, con el fin de .

v Administrativas

~ POLITICAS Y NORMAS DE GPERACION

M E‘:RDEGE

| o TMES TANC'
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|

|

-/11. PROCEDIMIENTC DE CASOS.

~

|
Nombre del procedimiento: Presentacion de cases para su integracién en la carpeta

-

-

Registrar y dar seguimiento a los casos y asunios que se sometan & consideracian del

verificar la aplicacion y el estricto cumplimiento por pare de las Unidades
que conforman las Dependencias, Entidades U

Grganos
Desconcentrados de la Administracion Publica del Distrito Federal,

Cumphr con los tempos éstahlecidos en el Manual de Integracion y Funcionamiento del
Subcomité de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, apegandose a
la Normatividad vigenie para integrarlo a |a carpeta.
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Nombre del pracedimienta: Presentacion de casos para su integracion en la carpeta

del Subcomite,

-

1

Unidad
~Administrativa
Area solicitante

Secretaric Téechico

 Secretario Tecnico

Area solicitante

Secretario Técnico

Secretario Técnico

 No. | Descripcian de la Actividad - Tiempo |
i

Secretario Ejecutivo .

Secretario Ejecutivo

"1 | Envia oficio y documentacién soporte referente af

| caso de excepcion a fa licitacién plblica, para | dia
" dictaminacion gque se va a presentar al

‘ Subcomité

| Recibe oficio y documentacion soporte referente | 2 dia :
al caso que se va a presentar al Subcomite y -
L envia.

3 Recibe oficio y documentacion sopore referente | 2 dias
| al caso que se va a presentar al Subcomité,
registra, analiza y determina.

- ¢ Cumple?

| ' |
4ND :

| Informa al area solicitante via oficio de lais): 1dia .
' causa (s) por la que no procede la solicitud a| '
opresentar el caso, solicitandg la solventacion,

| dentro del tiempo establecido en el propio oficio.

3 Recibe oficio con 1a {s) causa (s} por lo que na 1 dia
| fue aceptado el casa a presentar al Subcomite,
salventa y reinicia el procedimienta.

Informa al Secretaric Ejecutive indicando que

g | pracede ia solicitud a presentar et caso.
o g TR
| " o
- . Ingresa el caso a la carpeta para su 6%3% 'te"'*i?"dia
en la Sesidn correspondientg. L AWRLHT '

L d...l-.E-n-_;i-:_,, Ta l

‘ SI- I e -'!'r"“"".“:} Dorr, -.}.....-I.l ‘*L\ AR
8 Se trata de sesidn ordin rl"a” G L g
%‘.ﬁdﬁ C-ﬁ%ﬁ_{ﬂ kﬁ_a

erwia convocatoria. : M\meTmﬁq h‘&m e i

Fin del procedimiento : : J
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Nembre del procedimiento: Presentacion de casos para su integracion en la carpeta
del Subcomité,

o

Area solicitante | Secretario Ejecutivo f Secretario Técnico
e =R suulive : , |
| I |
[_ [nicia J
1 ‘
¥ .
Envia casa 2
para presentar S —
[ Fegistia, analiza

|
— : Il—p- delermina y
. I envia
Qficio

b Dosumentos i
l Documentos o : —
i i —_ ___——'____ — F]—
N ' T e ]
i i_ ’7 Recibe y envia !
. | " )
| —
| Oficio
| T
i Dacumentas N
. Si
PR .
(1] | improcedenciz | !
M B
. Fecibe, —l
' solventa y
' reirncia

' Lﬂﬂcio ‘

—_—

P . B IR LT TL.Er '
| D ek LY r'-.-::-l ! ! i .
._-.-.-"—l—-l-ld.l- L Tl BT
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o o TN
[ 12. ANEXOS !
Farmatos para los asuntos & informes que se présentaran al Subcomité.
a Formato det acta de sesion del Subcomite.
b, Formate de listado de casos.
c. Formato de seguimients de acuerdes
LY
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p . _\
! Acta de la Sesidn del Subcomite de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de --—----------mm-
' Siendo las haras del dia de del ann _en la Sala de Juntas
o[- S F [ T o= Tu F- I - 1o [ERESEREE R —, Colonia ~————-==mr—- — de esta Ciudad de
Wéxico, da imicio |a Sasion del Subcomité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Prestacion de 3ernvicios de ----s-----------enemeems . previa al registro de asistencia
"y haber confimado la existencia de quarum, bajo & siguiente: .

—— ——0Orden del Dia

1.- Integrantes —— e . S

2. IMEErVERGIONES —-mmmmemmrrm s oo - e e -

¢ 3.-tistado de Casos —-- - . —

4.- Seguimiento de Acuerdos.-——--- .- -- -- -

———————-———a----———--——————--—~-~~—Desahﬂga del Orden del Dla - -

1.- Integrantes Este acto del Organc Ealegmdo se encuentra presidido pof -———-—----—- 205U
| caracter de -er-----momoomeees | mmmmmmmmmmmmmm—saewes s , Secretano Tecni¢o —————-—--——sr— - —os
| Orden del Dia----— . Presigente Suplente, comanta que ha sido informadeo
. gue s& cuenta con el quarum para mu:nar la segion v le solicita a

Socretario TECNico, 48 iNGI0 @ 13 SeSION, - —esre-—-—-——m-meee-m-—-, SeCrEtario Tecmco somete a

consideracion de este H. Cuerpa Colegiado. la Orden del Dia de la -

----- Sesion -emes del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaﬂmn de

Semnvicios dg - — e . Los integrartes del Subcomité, no tienen ninguna

observacian y la aprueban por unanimidad. - - .-

—aamErTT- -—

1.3.- Lectura y Aprobacion del Acta.- - Secreta;?tréT{c;m

consideracion de este H. Qrgano Colegiado el Acta de la q’...:uﬂm____
de fecha-——-—-smee—-——o- —de este  Subcomité. para sus comentarios; Eﬁmm sU

caso. Los integrantes del Subcomité. no henen ninguna Ot%ﬁ@mbﬁmﬁ%’mﬁﬂl

' unanimidad, firmando en este acto los gque en elas Intervineron. rrerrr o T TmE L T s T

(RS NN K E i o

C \(\j\\\\_ YT A CrRIRIEET I. N‘H‘WT‘D‘” 4 i‘
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i 2.-Intervenciones --.------ B ——\
2.1.- e . Secretario Técnico a solicitud de --
VQTO DE LOS INTEGRANTES il ]
" INTEGRANTES DEL SUBCOMITE | VOTACION [ OBSERVACIONES
F'resu:lente Suplente o )
Secrelano Ejecutive o i i
iveeal T o I
Vocal _ . o L }
weocal . - .
Woral ~ )
; vocal - N S _
"I\IIIDCaI B ————— —— ot e —— . H D ————r —d
:  Contraler Ciudadane S
Caontralor Ciudadang
' ACUERDO: ' N
El Subhcomité de Adquisiciones, Arrendamigntes y Prestacién de Servicios de -------—e-rm--
s aprueba ¢ no aprueba por unanimidac
I.-Llista de Casos. - -— -
Caso No.- —=eemmrmr—ememoeeee . Secretano Técnico. a solicitud de . somete a

consideracion de aste H. Cuerpo Colegiado, 1a autorizacion para llevar a ¢abo &l procedimiento
de Adjudicacian Directa por excepcian a la Licitacion Publica, con fundamento en

A ———————————

aprebacion.

VOTO DE LOS !NTEGHANTES
INTEGRANTES DEL SUBCOMITE VOTACION

| Presidente Suplente

Secretario Ejecutive,

OBSERVACICNES ]

L Yocal - . S o _
Mocal _ .-
Wogal __ . ' . S '1

' ‘Negal o o L i

i.}“ﬁ_ﬂi ........ ! :

- Yocal I
Cnmratﬂr Ciudadana _ £ BTITNG OEL PN L
" Contralor Ciudadanc COFTIn ORI GENERAL O 7

TPl eI nHACION GERERAL.

ErOLER T EACION ADMINIS TR AT

=
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SUERpO -—_ I —

L

- Ef Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de

4.- Seguimiente de Acuerdog-—--------

| Yaocal

5. Asuntos Generajes.

- ———

aprueha & no aprueba per uhanimidad

4.1 .-, Secretarip Técnico somete a consideracion de este H. Organo
Colegiado, para su aprobacion el listado de Seguimiento de Acuerdos cormespondiente a la
Décima Segunda Sesion Ordinaria de este Subcomité wwemse-r-m-——--mmmmmme e —emmseaseamoon oo oo oo

----------- —_—

——— ]

-----

~ VOTO DE LOS INTEGRANTES

INTEGRANTES DEL SUEGEM]TE 'ifEf.EEmu

' Presidente Suplente o ‘ _

 Secretario Executvg . U

vocal o .
_yoca —— - . S
- Vacal

Contraior Ciudadano
aprucha 9 no aprueba por unanimidad

_Woeal R . A
ACUERDO:

Contralor Ciudadano
El Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de

- m—— -

---------

Siendo lag --—-—-- horas del mismo dia y afio de inico y no habiendo otro asunto a tratar se da por
terminada ia sesion de este del Subcomité de Adquisiciones. Arrendamientos y Prestacion de
Servicios de -. procediéndase a la firma del acta con los acuerdos realizados-—-

el —

[ ——— T P

;;;;;
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FRESIDENTE SECRETARIO EJECUTIVG
SECRETARIQ TECNICO
VOCALES
|
CONTRALOR CIUDADANC CONTRALOR CIUDADANG
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~ALic? Jorge Rocha Sanchez , Lic. Maria Patricig Becerra
Diseétat-de Planeacién, Evaluacion y ; Directora Juridica
VA Sistemas

M. en |. Fernando Seuz Osorio Zuhiga
Gerente de Programacion y Control Operativo
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j/\ . M. Jorge Trejo Bermudez
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Lic. Rosa'Hi
Contralora Interna en Metrobu




