Gobierno de la Ciudad de México
Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de

Metrobls Metrobﬂs

ACTA DE LA PRIMERA SESI()I‘? EXTRAORDINARIA 2017 DEL CQMITI":' TECNICO
INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE METROBUS.

Siendo las 13:00 horas del dia 21 de julio del afio dos mil diecisiete, se reunieron en las oficinas de
Metrobuis, con domicilio en Av. Cuauhtémoc No. 16 segundo piso, Col. Doctores, los C.C. Adriana Véjar
Galvan, Presidenta; Juan Manuel Gémez Rodriguez Secretario Ejecutivo; Jonathan Gonzalez
Canizo Secretario Técnico; Uriel Hernandez Romero Responsable del Archivo de Concentracion; Ana
Bertha Marquez Gomez Responsable del Archivo en tramite de la Direccidén General; Maria Felicitas
Lucrecia Juarez Coatl Responsable del Archivo en Tramite de la Direccién de Planeacion, Evaluacion y
Sistemas; Virginia Barragan Escalera Responsable de Archivo en Tramite de la Direccién Técnica
Operativa; Julieta Ibafiez Prado Responsable del Archivo en Tramite de la Direccién Juridica; Olivia
Soberanis Moreno Responsable del Archivo en tramite de la Direccion de Comunicaciéon e Informacion //\
Plblica; Ernesto Bueno Meza Representante de la Contraloria Interna; Héctor Sanchez Miranda
Representante de la Direccién Juridica; Nadia Lizbeth Velarde Tamariz Representante de la Gerencia
de Finanzas; Octavio Meléndez Garcia Representante del Sistema de Datos Personales; a convocatoria
de la Lic. Adriana Véjar Galvan, para celebrar la primera sesion extraordinaria del ejercicio 2017 del /
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de Metroblis (COTECIAD), procediéndose a la /
aprobacion del siguiente:

ORDEN DEL DIA

1.-Bienvenida.

2.-Lista de Asistencia.

3.~ Declaracion de Quérum, lectura y aprobacién de la orden del dia:

4.- Aprobacion de la actualizaciéon del manual especifico de operacion del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de Metrobiis

5.-Aprobacién del catalogo de disposicion documental y el cuadro general de clasificacion
archivistica.

DESARROLLO DE LA SESION

1.- Bienvenida. En uso de la palabra la presidenta del Comité, la Lic. Adriana Véjar Galvan dio la

bienvenida a los miembros de este Comité, vocales y representantes; a esta Primera Sesidn Extraordinaria
2017.

Extraordinaria 2017.

2.~ Lista de asistencia. Se procedid a tomar la asistencia de los miembros del Comité a la Primera Sesiény

3.~ Declaratoria del Quérum, lectura y aprobacion de la orden del dia. Se registré y se comprobé
la asistencia de los integrantes del Comité, acto seguido, en uso de la palabra la Lic. Adriana Véjar Galvan,
informd a los presentes de la existencia del quérum legal requerido para llevar a cabo la sesidn,
sometiendo a la consideracién del pleno el orden del dia establecido para el desarrollo de la misma. En
uso de la palabra el Lic. Ernesto Bueno Meza representante de la Contraloria Interna realizé la observacién
para que se incorporara la palabra 7€cnico en el encabezado de la carpeta en el punto 4.

Y
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CIUDAD DE MEXICO

Dhecidionlo Justios

una vez integrado la correccién y no habiendo mas comentarios u observaciones, los integrantes aprueban
por unanimidad el orden del dia establecido para la primera sesidon extraordinaria 2017 del Comité Técnico
Interno de Administraciéon de Documentos de Metrobls (COTECIAD).

Gobierno de la Ciudad de México
Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de

Metrobls

=

Metrobus:

VOTO DE LOS INTEGRANTES

INTEGRANTES DEL COMITE VOTACION OBSERVACIONES
Presidente 1
VOTO DE LOS INTEGRANTES
INTEGRANTES DEL COMITE VOTACION OBSERVACIONES
Secretario Ejecutivo al
Secretario Técnico 1
Vocales 7

extraordinaria 2017.

ACUERDO No. EORD/003/17.- El Comité aprueba por unanimidad el orden del dia establecido para la primera sesion

4.- Aprobacion de la actualizacién del Manual especifico de operacion del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de Metrobiis. En uso de la palabra la presidenta del
Comité, la Lic. Adriana Véjar Galvan presentd la Actualizacién del Manual especifico de operacién del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de Metrobls (COTECIAD), la cual fue aprobado

por unanimidad.

VOTO DE LOS INTEGRANTES

INTEGRANTES DEL COMITE VOTACION OBSERVACIONES
Presidente 1
VOTO DE LOS INTEGRANTES
INTEGRANTES DEL COMITE VOTACION OBSERVACIONES
Secretario Ejecutivo 1
Secretario Téchico 1
Vocales Fé

ACUERDO No. EORD/004/17.- El Comité aprueba por unanimidad |a actualizacion del Manual especifico del COTECIAD.

5.-Aprobacién del Catalogo de Disposicion Documental y el Cuadro General de Clasificacion v
Archivistica. La Presidenta Lic. Adriana Véjar Galvan presento al comité el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y del Catalogo de Disposicién Documental de Metrobus, por lo que se solicito a
todas las aéreas en posesion de documentos se les informe para su pronta actualizacién, los cuales fueron

aprobados por unanimidad.

>

VOTO DE LOS INTEGRANTES

INTEGRANTES DEL COMITE VOTACION OBSERVACIONES
Presidente 1
VOTO DE LOS INTEGRANTES
INTEGRANTES DEL COMITE VOTACION OBSERVACIONES _
Secretario Ejecutivo 1 |
Secretario Técnico 1
Vocales 7 {

General de Clasificacién Archivistica.

ACUERDO No. EORD/005/17.- El Comité aprueba por unanimidad le Catalogo de Disposicion Documental y el Cuadro

6.- Cierre de la Sesion del Comité Técnico de Administracion de Documentos de Metrobiis. Al
haberse agotado los 5 puntos de que se compone el orden del dia de la primera sesién extraordinaria del
ejercicio 2017 del Comité Técnico de Administracion de Documentos de Metrobls, enterados los g

\
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|
\

participan de sus responsabilidades y de los alcances administrativos y legales que adquieren y fio /
abiendo mas que hacer constar, se da por concluida a las 13:45 horas de la misma fecha, firmando de
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constancia los que en ella participaron.

Presidenta

i | .
Lic. Adriana Véjar Galvan
Directora de Administracién y Finanz

Secretario Técnico

K,

Lic. Jonathan ng;léiez Canizo
Jefe de Unidad Departamenfal de Servicios
Generales
Vocal

C. Ana Bertha uez Gomez
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion Gengral del Metrobus

“C. Virghia Bafragan Escalera

Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion Técnica Operativa
Vocal

C. Julieta Ibafiez Prado
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion Juridica

Secretgrio Ejecutivo

N AT

‘ ,Juanﬁwn@dﬂ

Directpr de Conpunicacion e Informacién Publica
- Vocal

S

C. Uriel Hernéndez Romero
Responsable del Archivo de Concentracion

Vocal

Bencan NP

Lic. Maria Felicitas Lucrecia Juarez Coatl
Responsable del Archivo de Tramite de la

Direccion de Planeacion, Evaluajy‘s‘lstemas
7

Lic. Octa¥io Meléndez Garcia
Jefe de Unidad Departamental de Recursos
Humanos

'L !
Lic. ©tivia’Soberanis Moreno
Responsableyzél Archivo de Tramite de la

Direccion de Comunicacion e Informacion Publica
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Representante Representante
\
/ ‘ = i
= Lig. Ernesto({aﬂeno Meza Lic. Héctor Sanchez Miranda
/‘/ Contr: ern Jefe de Unidad Departamental de Normatividad

Re entante Representante

S Pl

Ing. Ismael Nogueron Vazquez Lic. Nadia Lizbeth Velarde Jamariz
Jefe de Unidad Departamental de Sistemas Gerente de Finanzas

O Informaticos

%
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