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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2015 DEL COMITE TECNICO
INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE METROBUS.

Siendo las 12:30 horas del dia 27 de agosto del afio dos mil quince, se reunieron en las oficinas de
Metrobuls, con domicilio en Av. Cuauhtémoc Mo. 16 segundo piso, Col. Doctores, los C.C. Adriana
Véjar Galvan, Directora de Administracion y Finanzas Juan Manuel Gomez Rodriguez Director
de Comunicacion e Informacion Plblica; Jonathan Gonzalez Canizo J.U.D. de Servicios
Generales; Ana Bertha Marquez Gomez Responsable del Archivo en Tramite de la Direccion

General; Maria Felicitas Lucrecia Juarez Coatl Responsable del Archivo en

Tramite de la

Direccion de Planeacion, Evaluacion y Sistemas; Virginia Barragan Escalera Responsable de
Archive en Tramite de la Direccion Teécnica Operativa; Itzel Daniela Rubio Rodriguez
Responsable de Archivo en tramite de la Direccion de Administracion v Finanzas; Julieta Ibafiez
Prado Responsable de Archivo en Tramite de la Direccion Juridica; Héctor Sanchez Miranda
J.U.D. de Normatividad; Ismael Noguerdn Vazquez JUD de Sistemas Informaticos, Antonio
Manzanilla Méndez representante de Contraloria Interna; Nadia L. Velarde Tamariz Gerente de
Finanza; Roxana de Jeslis Ayala Responsable de Archivo en Tramite de la Gerencia de Sistemas
de Peaje y Nuevas Tecnologias; Mario Alberto Pifia Flores, Recepcion de Documentos; a
convocatoria de la Lic. Adriana Véjar Galvan, para celebrar la sequnda sesidn ordinaria del ejercicio
2015 del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Metrobus (COTECIADSTPM),

procediéndose a la aprobacién del siguiente:--------—--=s-seesmeaemmaeeen
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----- ORDEN DEL DIA -

2.- Presentacion del Acta de la Primera Sesion Ordinaria del ejercicio 2015 del comité

técnico interno de administracion de documentos del Metrobis.

a) Presentacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y del Catdlogo de

Disposicion Documental de Metrobus para actualizacién --------=======--
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1.- Lista de asistencia y declaratoria del Qudrum. Se registrd y se comprobo la asistencia de
los integrantes del Comité, acto seguido, en uso de la palabra la Lic. Adriana Véjar Galvan, informd a
los presentes de la existencia del quérum legal requerido para llevar a cabo la sesion, sometiendo a

la consideracion del pleno el orden del dia establecido para el desarrollo de la misma.
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No habiendo comentarios ni observaciones al respecto, los integrantes aprueban por unanimidad el
orden del dia establecido para la segunda sesion ordinaria 2015 del Comité Técnico Interno de
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Administracion de Documentos Metrobls (COTECIADSTPM), =---
\fPTﬂ DE LOS INTEGRANTES
INTEGRANTES DEL COMITE VOTACION OBSERVACIONES
Presidente 1
VOTO DE LOS INTEGRANTES
INTEGRANTES DEL COMITE VOTACION OBSERVACIONES
Secretario Ejecutivo 1
Secretario Técnico 1
Vocales &

ACUERDO No. ORD1/001/15.- El Comité aprueba por unanimidad el orden del dia establecido para la

sequnda sesidn ordinaria 2015

2.- Presentacion del Acta de la Primera Sesion Ordinaria del ejercicio 2015 del comité
técnico interno de administracion de documentos del Metrobds. En uso de la palabra la
presidenta del Comité, la Lic. Adriana Véjar Galvan presentd y destacd los puntos mas importantes
sesion ordinaria del ejercicio 2015 del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos Metrobls (COTECIAD), la cual fue firmada con anterioridad por todos
los participantes quedando aprobada por unanimidad.

del acta de la primera
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! VOTO DE LOS INTEGRANTES
INTEGRANTES DEL COMITE VOTACION OBSERVACIONES
Presidente 1
- VOTO DE LOS INTEGRANTES
INTEGRANTES DEL COMITE VOTACION OBSERVACIONES
Secretario Ejecutivo 1
Secretario Técnico 1 ==
Vocales 6

| ACUERDO No. ORD2/002/15.- El Comité aprueba por unanimidad la primera sesion ordinaria 2015

3.- Presentacion de casos:

a) Presentacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y del Catialogo de
Disposicion Documental de Metrobls para actualizacién Para dar seguimiento al
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2015, la Presidenta Lic., Adriana Véjar Galvan
presento al comité la actualizacion de los instrumentos archivisticos del Organismo y asi
asegurar la correcta aplicacion de los mismos para su actualizacion;
representantes de las dreas deberan transmitir a sus Direcciones las modificaciones y
actualizaciones que presenten los cuadro de clasificacion archivistica y el catalogo de disposicidn

los miembros

documental. ---=-s=sesemmmnss -

4.- Asuntos generales. El C. Jonathan Gonzalez Canizo, comento que es necesario actualizar las
series documentales y se transmita esa misma informacion a las aéreas de las Direcciones gue
representan la C. Ana Bertha Marquez Gomez solicito se revisara el espacio en las oficinas del 5 piso
para la colocacion de entrepanos para el almacenaje de la documentacion de la Direccion General,
de igual forma menciona que las series documentales que contengan los expedientes de la Direccion
General deben de contener oficios en original salvo los documentos que sean de caracter legal los

ra conservar la Direccion Juridica asi mismo informa del rezago en los volantes que estan
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turnados; el C. Juan Manuel Gomez Rodriguez aclaro el procedimiento de modernizacion
administrativa para los volantes que son turnados y que distintas aéreas generan una respuesta por
lo que la Direccion de Informacion Publica generara oficio para dirigirlo al area competente; la C.
Adriana Vejar Galvan hizo el recordatorio que los todos los oficios para entregar a particulares
deberan tener todos los datos para su correcta entrega por lo que los mensajeros no deberan
intervenir en la gestion; el C. Héctor Sanchez Miranda aclaro que no es posible generar dos acuses
en original ya que en ocasiones los destinatarios no acceden a firmar en dos ocasiones por lo que el
C. Antonio Manzanilla Méndez sugirio que se certifique una copia del acuse para estar en
posibilidades de tener dos acuses por lo que revisara la Direccion Juridica y la Direccion General; El
C. Ismael Nogueron Vazquez notifico que realizara las modificaciones al sistema de documentos para
agregar la opcion de editar en los usuarios que no la contengan para que se tenga la opcion de
madificar lo que se capturo de igual forma notifico que se realizara el cambio de servidor para una
actualizacion.

- Cierre de la Sesion del Comité Técnico de Administracion de Documentos de
Metrobus. Al haberse agotado los 4 puntos de que se compone el orden del dia de la segunda
sesion ordinaria del ejercicio 2015 del Comite Tecnico de Administracion de Documentos de
Metrobus, enterados los que participan de sus responsabilidades y de los alcances administrativos y
legales que adquieren y no habiendo mas que hacer constar, se da por concluida a las 13:05 horas
de la misma fecha, firmando de constancia los que en ella participaron.-—=======- -
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Presidente rio Ejecutivo
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Lic. Adriana Véjar Galvan odriguez
Directora de Administracion y Finanzas Di munh:a:mn & Informacion
Piablica

Secretario Técnico Vocal
\ }\ -
Lic. Jonathan (ﬁhﬁlex Canizo C. Edwin Gonzalez Rosales
J.U.D, de Servicios Generales Responsable del Archivo en Concentracion

-

Vocal
/‘»‘f' \"“"/
C. Ana Be Marquez Gomez Lic. Maria Felicitas Lucrecia Juarez Coatl
Responsablé de Archivo en Tramite Responsable de la Direccion de Planeacion,
ireccion General Evaluacion y Sistemas
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C. Virginia Barragan Escalera
Responsable de Archivo en Tramite
Direccion Técnica Operativa

C. Itzel Daniela Rubio Rodriguez
Responsable de Archivo en Tramite
Direccion de Administracion y Finanzas

Vocal

C. Juliehéﬁﬂﬁez Prado

Responsable de Archivo en Tramite
Direccion Juridica

Vocal

Lic. Olivia Soberanis Moreno
Responsable de Archivo en Tramite
Direccion de Comunicacion e Informacion
Publica

Asesor

Asesor

Lic. Héctor Sam:l'lgx Miranda
Representante del Area Juridica

Ing. Ismae ueron Vazquez
1.U.D. de Sistemas Informaticos

Asesor

Adnzanilla Méndez
rma en Metrobis

~ Lic. Nadia L. Velarde tapfariz
Gerente de Finanzas

s

“C. Roxaha de Jesis Ayala
Responsable del Archivo en Tramite de la
Gerencia de Sistemas de Peaje y Nuevas

Tecnologias

Invitado

M e

. rio Alberto Pifa Flores
ble de |la Oficina de Control de
Gestion

Respo
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